APSTIPRINU
Valsts socialas aprupes centra ,,Vidzeme”
direktors M. Karselis

2011.gada
Valsts socialas apriipes centra ,,Vidzeme”
Darba plans 2011. gadam
Nr.p. Aktivitate Radttaji Termins Atbildiga Informa
k. persona cija par
izpildi
1 2 3 4 5 6
1. Sociala apripe un sociala rehabilitacija
1 2 3 4 5 6
1. | Izpildit 1.1. Klientu skaits — 995 (taja skaita 56—socialas Visu gadu Direktors,
apakSprogrammas rehabilitacijas pakalpojuma sanéme;ji ,,Puscela maja”); Filialu vaditaji
05.03.00. ,Apriape | 1.2. Amata vietu skaits — 533,05;
valsts socialas apripes | 1.3. Filialu skaits — 6.
institticijas” VSAC 1 x ceturksni Pakalpojumu
,,Vidzeme”  noteiktos nodrosinasanas
rezultativos raditajus nodalas vaditajs
2. | Sekot Klientu skaitam | 2.1.Atskaites, klientu kustibas parskati; 1 x ménesi Pakalpojumu
un kustibai 2.2. Atskaites LM par valsts finans€to klientu vietu izpildi. nodrosinasanas
nodalas vaditajs;
Filialu vaditaji
3. | Veikt klienta | Veikts klienta funkcionalo sp&u un socialo prasmju 2 x gada Filialu vadttaji
funkcionalo sp&u un | novertéjums un aktualizeti klientu socialas apriipes un
socialo prasmju | socialas rehabilitacijas plani.
izvertéjumu
4. | Noskaidrot klientu un | 4.1. Veiktas klientu un to likumisko parstavju anketésanas 2 x gada Filialu vaditaji,
vingu likumisko | vai aptaujas. Pakalpojumu

parstavju viedokli par

4.2. Apkopoti anketeSanas rezultati, konstatéti problemu

nodro$inasanas




pakalpojumu  kvalitati
un atbilstibu

c€loni;
4.3. lzstradati priekSlikumi problému noverSanai un
iesniegti VSAC vadibai izveértésanai.

nodalas vaditajs;
Vecakais eksperts
veselibas

rehabilitacijas
jautajumos

NodroSinat socialas | 5.1. Apriipes padomes sapulces ne retak ka 1 reizi 1 x ceturksni Filialu vaditaji;
apripes padomes | ceturksn; Pakalpojumu
darbibu 5.2. Socialo apriipes padomju sanaksmju protokoli, VSAC 1 x ceturksni nodros$inasanas

vadibai iesniegti priekSlikumi pakalpojuma kvalitates nodalas vaditajs

pilnveidoSanai utt.

2. Centra darba organizacija
2 3 4 5

Apkopot  informaciju | Apkopota informacija par Darba plana izpildi un iesniegta 20.01.2011. Direktors
par 2010.gada darba | Labklajibas ministrijai. 20.07.2011. Filialu vaditaji,
plana izpildi un
rezultativo raditaju
ievieSanu
Izstradat VSAC | LM saskanos$anai iesniegts VSAC ,,Vidzeme” darba plans 20.12.2011. Direktors;
,,Vidzeme” darba planu | 2012. Gadam. Filialu vaditaji;
2012.gadam Nodalu vaditaji
Uzturét aktualus un Ar LM saskanoti ieks€jie normativie akti. Visu gadu FinansSu analizes un
nepiecieSamibas gramatvedibas
gadijuma izstradat nodalas vaditajs;
jaunus iek$gjos Finansists
normativos aktus
gramatvedibas un
finansu planoSanas
joma
Planot VSAC | Izstradatas un precizétas tames un finanséSanas plani, Visu gadu FinanSu analizes un

,Vidzeme” iep€mumus
un izdevumus

Labklajibas ministrijas FinanSu un attistibas

departamentam iesniegti paskaidrojumi.

gramatvedibas
nodalas vaditajs;
Finansists
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10. Kontrolét finansu | Finans€jums izlietots atbilstosi planotajam 1 x ménest Finansists;
lidzeklu izlietojumu Filialu vaditaji
sadalfjuma pa
struktiirvienibam

11. Sagatavot ~ ikménes$a, | 11.1.VSAC vadibai iesniegtas ikméneSa atskaites par 1 x mé€nesTt Finansu analizes un
ceturksna atskaites, | finans€juma faktisko izpildi (sadalijuma pa filialem) un gramatvedibas
gada finansu un | gada planu (ne velak ka Iidz nakosa meénesa 15. datumam); nodalas vaditajs;
statistikas parskatus 11.2. Reizi ménest noorganizetas filialu vaditaju sanaksmes 1 x ménesi Finansists

par finans€juma izpildi iepriekseja perioda un aktualajiem
jautajumiem  finans€juma  planoSana  turpmakajos
saimnieciska gada méneSos (ne velak ka lidz nakosa
ménesa 20.datumam);
11.3.Sagatavotas un iesniegtas Labklajibas ministrijas
FinanSu wun attistibas departamentam ikméneSa un 1 x ménesi
ceturksSna atskaites (ikméneSa — ne vélak ka lidz nakosa 1 x ceturksni
ménesa 4.datumam, ceturkSna — ne velak ka lidz nakosa
ménesa 10.datumam);
11.4.1zveidotas datu bazes par 2011.gada planotajiem un 1 x ménesi
faktiski veiktajiem izdevumiem un ien€émumiem:
11.4.1.Precém un pakalpojumiem;
11.4.2 Kapitalajiem izdevumiem;
11.4.3.Atlidzibai;
11.4.4 Klientu kabatas naudam;
11.4.7.Iestades paSu iep€émumiem.

12. Izstradat un aktualizét Amatu apraksti visam amatu vietam, atbilstosi prasibam un 30.12.2011. Filialu vaditaji;
amatu aprakstus uzdevumiem. Personala

specialisti

13. Saplanot darbinieku Apstiprinats atvalinajumu grafiks 2012.gadam. 30.12.2011. Filialu vaditaji,
atpiitas laiku 2012.gada Personala nodalas

vaditajs;
Personala
specialisti

14. Nodrosinat darbinieku | Apstiprinats darbinieku kvalifikacijas celSanas pasakumu 30.12.2011. Personala nodalas

kvalifikacijas celSanu,
talakizglitibu, pieredzes

plans 2012.gadam.

vaditajs




apmainu

15. Uzturét aktualus un 15.1.1zstradati ieks€jie normativie akti personalvadibas Visu gadu. Personala nodalas
nepieciesamibas joma; vaditajs
gadTjuma izstradat 15.2. Aktualiz&ts personala nodalas reglaments; 30.12.2011.
jaunus ieksgjos
normativos aktus
personala vadibas joma

16. Novertet VSAC Darbinieku darbibas un tas rezultatu novertésana protokoli. 30.12.2011. Personala nodalas
,,Vidzeme” darbinieku vaditajs;
darbibu un parskatit Personala
kvalifikacijas pakapes specialisti

17. Izvertet nepiecieSsamo 17.1.Veikta personala datu kvantitativa un kvalitativa 30.12.2011. Personala nodalas
darbinieku skaitu analize; vaditajs;
filiales 17.2. Apzinatas problémas un nodroS§inata racionala darba Visu gadu | Personala

uzdevumu sadale starp darbiniekiem; specialisti;
17.3.Sagatavoti apkopojumi par ieteicamo darbinieku 2 x gada Filialu vaditaji
skaitu filiales;

17.4.Veiktas izmainas amatu saraksta. Visu gadu

18. Nodro§inat darba | 18.1. Veiktas darbinieku ievadapmacibas un instruktazas Visu gadu Galvenais
drosibas un | darba drosiba un ugunsdrosiba; saimniecibas
ugunsdrosibas prasibu | 18.2.NodroSinata zibensnoved&ju ierikoSana un specialists
ieverosanu Centra zibensnoved€ju parinstalacija filiale ,,Valka”, filiale

,Ropazi” un filiale ,,Allazi”;
18.3.NodroSinata automatiskas ugunsdrosibas
signalizacijas darbiba.

19. Nodrosinat informaciju | Regulari aktualizéta informacija par aktivitatém majaslapa Visu gadu Filialu vaditaji;
par VSAC “Vidzeme” | www.vsacvidzeme.gov.lv . Informacijas
aktivitatem vadibas specialists

20. Izveidot VPN (virtual | Izveidots dross iek$gjais tikls starp filialem. 30.12.2011 Informacijas
private network) tiklu vadibas specialists
administracijai

21. Veikt datortehnikas | Nodrosinata informacijas sistému aizsardziba. 30.12.2011 Informacijas

programmatiiras
atjauninaSanu

vadibas specialists



http://www.vsacvidzeme.gov.lv/
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22. Nodrosinat filialu | 22.1.Veiktas 10 parbaudes filiales ,,Allazi””, ,,Rauna™”, 30.12.2011. Pakalpojumu
darbibas atbilstibas | ,,Ropazi””, ,Ruja”, ,Saulstari”, ,,Valka”, Filialu ,,Rija”, nodro$inasanas
normativajos aktos | ,,Allazi”, ,,Ropazi” puscela majas, grupu maja ,,Saulriti”; nodalas vaditajs;
noteiktajam  prasibam | 22.2. Sniegti ieteikumi filialu vaditajiem darbibas Vecakais eksperts
uzraudzibu pilnveidei; veselibas

22.3.Veikta ieteikumu ievieSana un uzraudziba; rehabilitacijas
22.4.Sniegta metodiska palidziba nepilnibu novérsanai. jautajumos

23. Veikt neplanotas | 23.1. Veiktas parbaudes, 30.12.2011. Pakalpojumu
parbaudes VSAC | 23.2 Sniegti ieteikumi trilkumu novérsanai, nodros§inasanas
,,Vidzeme” filialés | 23.3. Veikta ieteikumu ievie$anas uzraudziba. nodalas vaditajs;
fizisku un juridisku Vecakais eksperts
personu iesniegumu un veselibas
stidzibu izskatiSanai rehabilitacijas

jautajumos

24, Uzraudzit un koordinét | 24.1.Sagatavotas atskaites. 1 x ceturksni Filialu vaditaji,
VSAC ,Vidzeme” | 24.2.Identificétas problémas un sniegti metodiskie Pakalpojumu
filialu istenotos | ieteikumi un priekslikumi filialem klientu droSibas nodros$inasanas
pasakumus klientu | nodroSinasanas pasakumu pilnveidoSanai. nodalas vaditajs;
drosibai un Vecakais eksperts
apdraudéjuma risku veselibas
mazinasanai sadas rehabilitacijas
arkartas situacijas: jautajumos
- klientu pazusana
- infekcijas slimibas
- vardarbibas

gadijumi
25. Veikt pasakumus 25.1.0rganizétas darba grupas: Pakalpojumu

nepiecieSsamo vienotas
pieejas socialo
pakalpojumu sniegsana
nodroS$inasanai filiales

25.1.1. darba terapijas organizéSana, aktivitates, klientu
iesaistiSana tajas;

25.1.2. briva laika pavadiSanas aktivitates, to
dokument@Sana (sporta aktivitates, radoSas nodarbibas utt.);
25.1.3. klientu personigo naudas Iidzeklu izlietojuma
planoSana, glabasana, dokument&sana;

25.1.4. higi€nas prasibas.

30.06.2011.

nodro§inasanas
nodalas vaditajs;
Vecakais eksperts
veselibas
rehabilitacijas
jautajumos
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25.2. Izverteta esosa informacija un dokumentacija un 30.12.2011.
izstradati ieteikumi.
26. Sniegt  priekSlikumus | Izstradati un iesniegti LM priekSlikumi grozijumiem Visu gadu Direktors;
par izmaindm | normativajos aktos Filialu vaditaji;
likumdosana Nodalu vaditaji
Juriskonsults;
lepirkumu
specialists
27. Sniegt metodisko | Organizéti konsultaciju un metodiskas palidzibas pasakumi Visu gadu Direktors;
palidzibu filialu | fihalu vaditdjiem un darbiniekiem par aktualiem Filialu vaditaji;
vaditajiem un | jautajumiem. Nodalu vadita;i,
darbiniekiem par centra Juriskonsults;
darba organizacijas lepirkumu
jautajumiem. specialists
3.Saimnieciska darbiba
2 3 4 5
28. Organizet VSAC | Automasinu remontu pienemsanas nodoSanas akti 30.12.2011 Galvenais saimniecibas
,,Vidzeme” vienota specialists
autoparka remontu.
29. Apsekot un konsultét | NodroS§inata valsts iepirkumu procesa organizéSana, Visu gadu Direktors;
filialu materialo resursu sagades, uzglabaSanas un izsniegSanas Galvenais saimniecibas
saimniecisko personalu. | process.. specialists;
Iepirkumu specialists
30. Sakartot un uzturét | 30.1. Filiale ,,Ruja”: Filiales vaditajs;
infrastrukttiru 30.1.1. Siltuma padeves caurulu nomaina (ieksgja 01.09.2011. Saimniecibas  nodalas
siltumtrase); vaditajs
30.1.2. Balkona remonts, margu parkrasoSana, balkona 30.12.2011.
koka detalu nomaina;
30.1.3. Kosmétiskais remonts desmit klientu istabas; 30.12.2011.
30.1.4. Ierikota virieSu dusas telpa; 30.12.2011.
30.1.5. Kosmetiskais remonts trauku mazgatava un sausas 30.12.2011.
partikas noliktava;
30.1.6. Ventilacijas iekartu renovacija (pieslédzot apkures 01.07.2011.

sist€mai);
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30.1.7.Kosmétiskais remonts apripé&taju atpitas telpa;

utt.

30.2. Filiale ,,Ropazi”:

30.2.1. Siltuma padeves caurulu dalgja nomaina (icksgja
siltumtrase);

30.2.2. Ieksgjas kanalizacijas sistemas vadu dalgja
nomaina;

30.2.3. Kosmeétiskais remonts virtuves bloka (koridors);
30.2.4. Saimniecibas €kas jumta nomaina;

30.2.5. Kosmeétiskais remonts divdesmit klientu istabas
30.2.6. Kosmetikas remonts klientu koplietoSanas telpas
(koridors, sanitarie mezgli);

utt.

30.2.7. Dzilurbuma fasades ar€jais remonts un jumta
nomaina.

30.3. Filiale ,,Rauna’:

30.3.1. Kosmetiskais remonts sesas klientu istabas;

30.3.2. Kosmétiskais remonts partikas bloka telpas;
30.3.3.Udensvada un kanalizacijas ierikoSana centralaja
€ka partikas noliktava, apriip&taju telpa un medpunkta;
30.3.4. lIeksgjas kanalizacijas vada nomaina virtuves
bloka;

utt.

30.4. Filiale ,,Valka™:

30.4.1. Kosmétiskais remonts 4 klientu istabinas

30.4.2. Kosmétiskais remonts nodalas vaditaja kabineta;
30.4.3. Kosmétiskais remonts klientu koplietosanas telpas
(koridora);

30.4.4. Labiekartota teritorija (atjaunoti celini, atpiitas
solini);

30.4.5. kosmétiskais remonts virtuve;

utt.

30.5. Filiale ,,Saulstari’:

30.5.1. Kosmeétiskais remonts galvena korpusa ceturtaja
stava,;

30.12.2011.

31.08.2011.
31.08.2011.
01.06.2011.
03.10.2011.

30.12.2011.
30.11.2011.

01.08.2011

30.12.2011.
30.12.2011
30.12.2011

30.12.2011

30.09.2011.
30.06.2011.
30.10.2011.
30.11.2011.
10.09.2011.
01.02.2011.

30.12.2011.
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30.5.2. Kosmétiskais remonts 4 klientu istabinas

30.5.3. Labiekartota teritorija (atjaunoti celini, atpttas
solini utt.);

30.5.4. Ierikots kondicionieris virtuves blokam;

utt.

30.6. Filiale ,,Allazi”:

30.6.1. Kosmétiskais remonts dusu telpas un sanitaraja
mezgla;

30.6.2. Kosmétiskais remonts klientu istabinas;

30.6.3. Renovet virtuves ventilacijas sisteému,

30.6.4. Kosmétiskais remonts aktu zal€;

30.6.5. Veikts attiriSanas iekartu remonts;

utt.

30.12.2011.

01.06.2011.

31.10.2011.

30.12.2011.
31.05.2011.
30.12.2011.
30.09.2011.

Saskanots:

Labklajibas ministrijas valsts sekretars

R. Beinarovics

2011.gada







