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1. Pamatdarbiba

Sociala apriipe un rehabilitacija

1.1. | Uzklientu 1.1.1. Veikts centra klientu funkcionalo sp&ju izvértéjums - ne retak ka reizi 6 | 4.cet. | Filialu
vajadzibam vérstas | ménesos vaditaji (FV);
socialas apripes 1.1.2. Identificétas klientu specifiskas vajadzibas un noteikts apriipes Iimenis. Socialas
nodros§inasana, 1.1.3. Planota klientu sociala apripe un/ vai sociala rehabilitacija, atbilstosi apripes un
atbilstosi klientu funkcionalajam stavoklim, sp&am, specifiskajam vajadzibam un rehabilitacija
V.Hendersones motivacijai ne retak ka reizi 6 ménesos. s nodalu
aprupes plana 1.1.4. Nodrosinata klientu socialas apriipes un/ vai socialas rehabilitacijas planu vaditaji
elementiem realizacija, atbilstosi klienta funkcionalajam stavoklim, specifiskajam (SARNV)

vajadzibam, sp&jam un motivacijai.

1.15. Izvértetas un aktualizétas socialas apriipes un socialas rehabilitacijas

procesu shémas, atbilstosi klientu vajadzibam un apriipes Itmenim.

1.1.6. Apkopota informacija par klientu apriipes [imeniem un veikta analize par | 4.cet. FV
nepiecieSamajiem materialajiem un cilvékresursiem un sagatavoti priekslikumi

darba procesa izmainam.

1.2. | Veicinat klientu 1.2.1. Veikta klientu motivéSana dzivei puscela maja un grupu maja. 4 cet. FV, SARNV
iespgjas atgriezties | 1.2.2. Veikts klientu socialo un dzives prasmju izveért€jums dzivoSanai puscela
sabiedriba. maja un grupu dzivoklos;

1.2.3. Nodrosinats puscela majas pakalpojums klientiem ar atbilstoSu socialo un
dzives prasmju izveért€jumu un motivaciju.

1.2.4. Deinstitucionalizacijas veicinasanai, apzinati klienti, kas sp&j vai vélas
atgriezties dzivot paSvaldiba un veikta sarakste ar pasSvaldibam par klienta
dzivoSanas iesp&jam sabiedriba.

1.3. | Socialas 1.3.1. Aktualizetas socialas rehabilitacijas un saturiga briva laika pavadiSanas 4.cet. FV, SARNV
rehabilitacijas nodarbibu programmas, atbilsto$i apripes limeniem; Pakalpojuma
pasakumu 1.3.2. NodroSinatas socialas rehabilitacijas nodarbibas un saturiga briva laika nodrosinasan
pilnveidosana, pavadiSanas iesp€jas, saskana ar ménesa aktivitaSu planu atbilsto$i katra klienta as nodalas
klientu paSapriipes | individualajam sp&jam un vajadzibam. vaditajs
un integracijas 1.3.3. Ne retak ka reizi 6 meéneSos katram klientam izverteéta socialas (PNV)




sabiedriba

rehabilitacijas planu efektivitate un atbilstiba klientu individualajam vajadzibam.

veicinasanai

1.4. | Klientu un vinu 1.4.1. Veiktas klientu un to piederigo aptaujas 1 x ceturksni; 4 cet. FV, SARNV,
tuvinieku 1.4.2. Apkopoti aptauju rezultati, konstatétas problémas un noskaidroti to c€loni; PNV
iesaistiSana sniegta | 1.4.3. Izstradati priekslikumi probl€ému novérSanai un iesniegti Centra direktoram
pakalpojuma izvertéSanai;
noverteésana 1.4.4. Nodrosinats socialas apripes padomes darbs, iesaistot klientus un klientu

piederigos.
1.5. | Klientu drosibas 1.5.1. Izverteta klientu piederibai riska grupam un noteikts atbilstoSs uzraudzibas
nodrosSinasana rezims; 4 cet. FV, SARNV,
1.5.2. Nodrosinata klientu uzraudziba, atbilstosi noteiktajai riska grupai un
uzraudzibas reZimam;
1.5.3. Regulari identific@ti riska objekti filiales €kas, iestades teritorija un to
tuvakaja apkartng;
1.5.4. Veiktas nepiecieSamas darbibas identificéto risku noveérSanai vai
mazinasanai.
1.5.5. Izvertet iesp&ju ieviest video noveérosanu visas filialés: veikts izmaksu
aprékins un iesniegti priekslikumi videonovérosanas ierikosanai filiale ,,Iecava”,
filiale ,,Ziedkalne”, filiale , K181, filiale ,,Ile”, filiale ,,Jelgava”.

1.6. | Klientu dzives 1.6.1. Identific€ta mébelu un inventara neatbilstiba klientu istabas un nodarbibu 4.cet. FV, SARNV,
kvalitates telpas un iesp€ju robezas, iegadatas atbilstoSas mebeles; PNV
uzlaboSana 1.6.3. NodroSinata dzivojamo telpu platiba Centra klientiem, atbilstos$i Higi€nas

prasibam;

1.7. | Personala 1.7.1. Organiz€tas profesionala atbalsta grupas socialas apriipes un socialas | 4.cet. FV, SARNV,
attieksmes pret rehabilitacijas procesa iesaistitajiem specialistiem filialeés — ne retak ka reizi PNV
klientiem ceturksni;
uzlabosana, 1.7.2. Organizetas profesionalas izglitoSanas sanaksmes - apmacibas socialas
savstarp&jas apriipes un socialas rehabilitacijas procesa iesaistitajiem specialistiem filialeés —
komunikacijas ne retak ka reizi ceturksni.
uzlabosana,
komandas darba
principu

nodroS$inasana.




1.8. | VSAC ,Zemgale” | 1.9.1. Veikts filiales sniegta sociala pakalpojuma pasnovertéjums; 4 cet. FV, SARNV,
pasSnovertgjums, 1.9.2. Veikta pakalpojuma kvalitates ieksgja kontrole — sastaditi parbaudes akti PNV
Pakalpojuma un dienesta zinojumi.
kvalitates vadiba.

1.9. | Veselibas apripes 1.10.1. Nodrosinata regulara sadarbiba ar gimenes arstiem un psihiatriem, klientu |  4.cet. FV, SARNV,
nodroS§inasana veselibas stavokla uzraudziba, medikamentozas terapijas kontrole informacijas PNV
centra klientiem. izsekojamiba klientu apriipes un veselibas apripes dokumentacija;

1.10.2. Savlaicigi nodroSinatas kompetentu veselibas apriipes specialistu
konsultacijas Centra klientiem, nepiecieSamie izmekl&umi un atbilstosa
arstesana;

1.10.3. Izstradats profilaktisko pasakumu plans (gimenes arsta konsultacijas - ne
retak ka reizi gada, psihiatra konsultacijas ne retak ka reizi 6 meneSos,
ginekologiskas apskates, antropometrisko raditaju kontrole, vakcinacija u.c.)
1.10.4. Nodrosinata zobu protezé$ana Centra klientiem rindas kartiba;

1.10.5. Nodrosinata brillu iegade Centra klientiem;

1.10.6. Veikti smekésanas, alkohola u.c. atkaribu mazinasanas pasakumi.

1.10.7. Nodrosinati tehniskie paliglidzekli Centra klientiem, atbilstosi
funkcionalo sp&ju un nepiecieSamibas péc paliglidzekliem izvertejumam;

1.10 | Izpildit 1.11.1. Nodrosinata planota rezultativa raditaja — klientu vietu skaits- izpilde
apakSprogramma centra filiales: 4 cet. FV, PNV
,,Apriipe valsts Filiale ,,Ile” - 150 klienti,
socialas aprupes filiale ,,Ziedkalne” - 162 klienti
institlicijas” VSAC | Filiales Jelgava” Puscela maja (20 klienti);

»Zemgale” 1.11.2. Filiale ,Jelgava”, ,filiale ,,Ki8i”, filiale ,,Kauguri” un filiale ,,lecava”
noteiktos nodroSinat klientu skaitu, saskana ar higiénas prasibam, samazinot klientu skaitu
rezultativos lidz optimalajam:

raditajus, atbilstosi
higi€nas prasibam

Filialg ,,Jelgava” - 201 klients;
Filiale ,,Kisi” — 90 klienti;

Filiale ,,Kauguri” — 40 klienti;
Filiale ,,Iecava” — 147 klienti.




2. Atbalsta pasakumi

2.1.

Saimnieciska darbiba

2.1.1.

Uzlabot un 2.1.1.1. filiale ,,Iecava”

uzturet
infrastrukttru
(butiskakie
ieguldijumi)

1. Veikt remontdarbus 1. dzivojama korpusa 2. stava tualeté (pakalpojums);

2. Macibu klases izbiive (tehn. korpuss) (pakalpojums);

3. Veselibas punkta remonts un izolatora izbuive (pakalpojums);

4. Izbuvet atpiitas nojumi klientu vajadzibam pie 2. dzivojama korpusa
(saimnieciska karta),

5. Béninu koka konstrukciju apstrade ar antipirénu (saimnieciska karta);

6. lerikot darbinieku gerbtuvi un dusu (jaunais Kkorpuss, - 1. stavs)
(saimnieciska karta),

7. Apmalu ierikoSana lietus tidens novadiSanai (jaunais korpuss) (saimnieciska
karta),

4, cet.

FV, ANV,
Saimniecibas
galvenais
parzinis
(SGP)

2.1.1.2. filiale ,,Ile”

1. Iebavéjamie skapji ERAF korpusa (pakalpojums);

2. Izremontgta 1.korpusa klientu istaba Nr. 65 (Saimnieciska karta);

3. Izstradats vienkarSotas rekonstrukcijas projekts 1.korpusa istabu Nr.43 un
52 parbiivei;, Parbuvetas 1.korpusa klientu istabas Nr. 43 un Nr.52
(saimnieciska karta),

4. Nomainiti logi uz PVC logiem 1.korpusa (pakalpojums);

5. Sakartota lietus tdens novadiSana pie rekonstruétas katlu majas
(saimnieciska karta),

6. lerikotas trepes pie ieejas virtuvé ERAF korpusa (saimnieciska karta);

7. Noflizétas sienas ERAF korpuss telpa Nr.12. un 14 (saimnieciska karta).

4, cet.

FV,
ANV, SGP

2.1.1.3. filiale ,,Jelgava”

1. Klientu istabinu 227; 228; 242;246 istabinu griestu, sienu lidzinasanu un
krasoSanu; gridas seguma nomainu (saimnieciska karta);

2. Gaitena remonts jaunaja korpusa 3.stava (saimnieciska karta);

3. Dusas telpas 1.stava remonts ( darbiniekiem) (saimnieciska karta);

4. Katlu majas suknu telpas tdensapgades remonts (saimnieciska karta) ;

5. Parketa atjauno$ana un lakoSana aktu zal€ un kabineta (saimnieciska karta);
6. Udens atdzelZo$anas iekartas remonts (pakalpojums);

7.Katlu majas stknu telpas idensapgades rekonstrukcijas projekts

4, cet.

FV,
ANV,SGP




(pakalpojums).

2.1.1.4. filiale ,,K38i” .cet. | FV,
1. Pansionata €kas virtuves bloka piebiives jumta remonts (saimnieciska ANV,SGP
karta),
2. Klientu mazgajamo telpu, WC sanitaro mezglu, kanalizacijas stavvadu
remonts visos trijos stavos (pakalpojums).
2.1.1.5. filiale ,,Ziedkalne” .cet. | FV,
1. I korpusa 2. stava higiénas telpu remonts (pakalpojums); ANV,SGP
2. I korpusa 3. stava gaitena remonts (pakalpojums);
3. Dzivojamo telpu kosmétiskais remonts (pakalpojums);
4. I korpusa 1.stava esosSo rehabilitacijas telpu remonts un jaunu ierikoSana
(saimnieciska karta),
5. Il korpusa 1.stava darbinieku atpiitas telpu ierikosana (pakalpojums).
2.1.1.6. filiale ,,Kauguri” . cet. FV,
1. Angara nojauksana (pakalpojums); ANV,SGP
2. Kosmétiskais remonts 3 klientu istabas (saimnieciska karta),
3. Kosmétiskais remonts 1. un 2. stava gaitenos (saimnieciska karta);
4. Kosmétiskais remonts kapnu telpa (saimnieciska karta).
2.1.1.7. .cet. | RV,
1. Remonta pakalpojums arstniecibas kabineta izveidosanai (Lidzekli pieskirti ANV,SGP
papildus 2014. gada budZeta);
2. Buvniecibas un remontdarbu projektu izstrade:
- Filiales "Kis$i" siltumapgades sisteémas rekonstrukcijas projekts;
- Filiales "lecava" rehabilitacijas telpu izveidoSanas projekts;
2.2. Personala vadiba
2.2.1. | Attistit un Apstiprinats darbinieku kvalifikacijas celSanas pasakumu plans 2014.gadam .cet. | Personala
pilnveidot nodala (PN),
cilvekresursus FV
2.2.2. | Vienota riciba Atbalstit personala izvertéSanas procesa nodroSinasanu iestadé — vaditaju un .cet. | PN

darbinieku darba
izpildes
novertesana

darbinieku Iimeni




2.2.3. | Nodrosinat Veiktas darbinicku obligatas veselibas parbaudes normativajos aktos noteiktaja Pec PN,
darbinieku kartiba. nepiecies | FV
obligato veselibas amibas
parbauzu
veikSanu

2.2.4. | Aktualizét un Aktualiz&t vai izstradat iek$€jos normativos aktus personalvadibas joma; Pec PN
nepiecieSamibas nepiecies
gadijuma izstradat amibas
jaunus ieksgjos
normativos aktus
personala vadibas
joma

2.2.5. | Parskatit Parskatitas kvalifikacijas pakapes gada sakuma vai péc parbaudes laika beigam, | 1l.cet., |PN
kvalifikacijas vai citos gadijumos péc
pakapes nepiecies

amibas

2.2.6. | Aktualizét amatu | Aktualizét amata aprakstus péc nepiecieSamibas, uzsakt darbu pie tipveida amatu Visu PND, AN,
aprakstus, aprakstu izstrades gadu PN, filiales
tipveida amatu
aprakstu izstrade

2.2.7. | Saplanot Apstiprinat atvalinajuma grafiku 2014.gadam 1.cet. FV,
darbinieku atpiitas PN
laiku 2014.gada

2.2.8. | Sagatavot un Sagatavot un aktualizét VSAC ,,Zemgale” amatu sarakstus un sagatavot atskaites 1x FV,
aktualizét VSAC meénesi | PN
,Zemgale” amatu vai péc
sarakstu nepiecies

amibas

2.3. Gramatvediba un finansu planosana

2.3.1. | Sagatavot Sagatavots ménesa atlidzibas parskats; 1 x mén. | GG
ikménesa, Sagatavots ceturkSna finanSu parskats; 1x cet.
ceturksSna un gada | Sagatavots gada finansu parskats 1.cet.




finansu parskatus
Valsts kases
parskatu sistema
VBPBP

2.3.2.

Sagatavot méneSa
parskatu
»Zinojums par
valsts socialas
apdrosinasanas
obligatajam
iemaksam un
darba némgju
darba
ienakumiem,
iedzivotaju
ienakuma nodokli
un
uznémejdarbibas
riska valsts
nodevu” VID
datu baze EDS

Sagatavots méneSa parskats ,,Zinojums par valsts socialas apdroSinasanas
obligatajam iemaksam un darba néméju darba ienakumiem, iedzivotaju ienakuma
nodokli un uznémeéjdarbibas riska valsts nodevu”

1x
menesi

GG

2.3.3.

Sagatavot gada un
ménesa parskatu
»Pazinojums par
fiziskai personai
izmaksatajam
summam
(kopsavilkums)”
VID datu bazg
EDS

Sagatavots gada parskats ,,Pazinojums par fiziskai personai izmaksatajam
summam (kopsavilkums)”

Sagatavots méneSa parskats ,,Pazinojums par fiziskai personai izmaksatajam
summam (kopsavilkums)”

1.cet.

1 x mén.

GG

2.3.4.

Sagatavot
ceturkSna
parskatu
,,Pievienotas
vertibas nodokla

Sagatavots ceturksna parskats ,,Pievienotas vértibas nodokla deklaracija”;
Sagatavots ceturkSna parskats ,,Parskats par aprékinato dabas resursu nodokli”

1x cet.

GG




deklaracija” un
ceturkSna
parskatu
,Parskats par
aprekinato dabas
resursu nodokli”

VID datu baze
EDS

2.3.5. | Nodrosinat Sagatavots inventarizaciju plans un veiktas inventarizacijas. 4.cet. | GG, FV,
planotas, inventarizacij
neplanotas un as komisiju
gada sléguma priekSsedetaji
inventarizacijas
par 2013.gadu

2.3.5. | Nodrosinat Sagatavots inventarizaciju plans un veiktas inventarizacijas. 4.cet. | GG, FV,
planotas, inventarizacij
neplanotas un as komisiju
gada sléguma priekSsedetaji
inventarizacijas
par 2013.gadu

2.3.6. | Izstradat kartibu | Izstradata kartiba par ziedojumu pienemSanu, uzskaiti un izlietojumu 2.cet. Juriskonsults,
par ziedojumu VSAC ,,Zemgale” ANV,
pienemsSanu, GG
uzskaiti un
izlietojumu
VSAC ,,Zemgale”
saskana ar
Labklajibas
ministrijas
ieksgjiem
noteikumiem

2.3.7. | Planot VSAC 1. Prioritasu noteikSana 2014. un 2015.gadam 4.cet. | FV,
»Zemgale” 2. FinanséSanas plans, tames 2014. un 2015.gadam ANV
darbibu un 3. VSAC ,,Zemgale” darba un iepirkumu plans 2014. un 2015.gadam.

attistibu 2014.un




2015.gada.

2.3.8. | Pilnveidot Turpinat pilnveidot gramatvedibas uzskaiti uznémumu resursu vadibas sistéma 4.cet. | GG,
gramatvedibas ,Horizon”, Ipasu uzmanibu pievérsot partikas produktu, kancelejas piederumu un IT,
uzskaiti saimniecibas materialu, ka arT citu materialu un inventara uzskaitei finansists
uznpemumu
resursu vadibas
sistema
,,Horizon”

2.3.9. | Sagatavot 1. Sagatavotas un iesniegtas LM FinanSu un attistibas departamentam ikménesa 4.cet. | ANV
ikménesa, un ceturks$na atskaites (ikménesa —I1dz nakama ménesa 4.datumam, ceturkSna —
ceturk$na I1dz nakama ménesa 10.datumam);
atskaites, gada Sagatavota un iesniegta informacija LM FinanSu vadibas departamentam par
finansu un klientu vietu aizpildi, pensiju ienémumu faktu un gada prognozi, un izdevumu
statistikas socialajiem pabalstiem prognozi (lidz 5.aprilim, 5.janijam un 5.oktobrim un
parskatus izpilde par gadu lidz nakama gada 20.janvarim)”;

2. Izveidotas datu bazes par 2013.gada planotajiem un faktiski veiktajiem 4.cet. | ANV
izdevumiem un ienémumiem:

2.1.Precém un pakalpojumiem;

2.2 Kapitalajiem izdevumiem;

2.3.Atlidzibai;

2.4 Klientu kabatas naudam;

2.5. Testades pasu ien@mumiem.

2.3.10 | Kontrolét finanSu | 1. Sagatavotas finans€juma uzraudzibas tabulas (filialu griezuma). 4.cet. | ANV
lidzek]u 2. Sagatavotas un iesniegtas filialu vaditajiem ikmeneSa atskaites par filialem
izlietojumu pieskirto finans€jumu un ta izlietojumu;

VSAC ,,Zemgale” | 3. Kreditoru dinamikas analize.
struktiirvienibas

2.3.11 | Kontrolét finansu | 1. Sagatavotas finans€juma uzraudzibas tabulas (filialu griezuma). 4.cet. | ANV
lidzek]u 2. Sagatavotas un iesniegtas filialu vaditajiem ikménesa atskaites par filialem
izlietojumu pieskirto finans€jumu un ta izlietojumu.

VSAC ,,Zemgale”
struktlrvienibas

2.3.12 | Organizet valsts 14.1.Izstradats un ar LM saskanots iepirkumu plans 2014.gadam; l.cet. | ANV,
iepirkumus 14.2. Tstenots iepirkumu plans un veikta 2014.gada iepirkuma plana isteno3anas 4 cet. FV




atbilsto$i ,,VSAC | analize. lepirkumu
»Zemgale” komisijas
vajadzibam prieksSsedetaj
S

2.3.13 | Informét Informacijas aktualizéSana VSAC ”Zemgale” majas lapa. 4.cet. | ANV
sabiedribu par
VSAC darbibu,
t.sk. pieejamo
finans€jumu un ta
izlietojumu.

S.Strele

63963992




